Образец оформления заявки

Ректору СГГА

проф. Карпику А.П.

от ______________.

___(Ф.И.О.)______
ЗАЯВКА на ___________квартал __________года
Прошу разрешить приобретение  для нужд (наименование подразделения, № аудитории) следующей компьютерной и/или оргтехники, ответственное лицо (материально-ответственное лицо)______________(Ф.И.О.):
	Наименование
	Количество, штук
	Цена, рублей
	Аудитория, №
	Обоснование

потребности
	Источник финансирования

	
	
	
	
	
	Ср-ва академии

	
	
	
	
	
	Ср-ва института

	
	
	
	
	
	Ср-ва подразделения


Руководитель подразделения                (подпись)          /ф.и.о./                                         Виза директора института
                                                                             дата
