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УТВЕРЖДАЮ 

Ректор академии 
______________ А. П. Карпик 

«_30___» _сентября__ 2011  г. 
П  Л  А  Н 

работы Приемной комиссии ФГБОУ ВПО «Сибирская государственная геодезическая академия» 
на 2011/2012 уч. год 

 
№ 
п/п Наименование мероприятий Ответственный Срок  

исполнения 
1. 2 3 4 

 1.  Профориентационная работа 

1. Подготовка приказа о составе Приемной комиссии СГГА 
Составление плана работы Приемной комиссии СГГА ( ЦТиП ) на 2011/12 уч.год 

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. 01.10 2011г. 

2. Участие в совещании «Новосибирской ассоциации лицеев и гимназий», обсуждение плана рабо-
ты Ассоциации на 2011/12уч.год 

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. 07.10.2011г. 

3. Информирование школьников г.Новосибирска о начале работы подготовительных курсов и про 
«Дни открытых дверей»  ЦТ и П до 28.10.2011г. 

4. Подготовка абитуриентов на вечерних и заочных подготовительных курсах Плескун Л.Н. с 03.10.2011г. 
по 30.04.2012г. 

5. Составление плана профориентационных выездов в школы города  Шевердина М.А. 01.11.2011г. 

6. Составление плана профориентационной работы с ярмарками учебных заведений города и об-
ласти, а также выездных мероприятий в районы НСО Кошкина А.А. 01.11.2011г. 

7. Подготовка рекламно-информационных материалов об академии для абитуриентов. 
Изготовление сувенирной продукции 

Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А. 

с 01.11.2011г. 
по 01.08.2012г. 

8. Организация проведения элективных курсов на площадке академии для Лицея № 176 г.Карасук Рязанцева И.В. 
Плескун Л.Н. 

с 14.11.2011г 
по 19.11.2011г. 

9. 

Размещение информации в справочниках «Абитуриент», «Абитуриент Сибири», «Высшее про-
фессиональное образование в России», «Профессиональное образование», «Образование и карь-
ера в Сибири», «Образование в Новосибирске»,  «Профессия», «Образование от А до Я в Сиби-
ри», «Образование для вас», «Справочник для абитуриента» и т.д. 
(Приложение 1)  
Контроль  публикаций и объявлений в газетах и журналах. 

Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А 

с 01.11.2011г. 
по 01.08.2012г. 

10. Подготовка пресс-релизов для «Агентства информационных стратегических технологий» Кащеева А.В. 1 раз в неделю 

11. Организация посещений родительских собраний в школах города, заключение Соглашений о 
сотрудничестве академии со школами Шевердина М.А. с 01.11.2011г. 

по 31.05.2012г. 
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12. 
Осуществление рекламно-информационной рассылки по школам и колледжам Новосибирска и 
НСО, в т.ч. использование Интернет ресурсов, рассылка приглашений на мероприятия проводи-
мые академией через электронную почту используя базу контактов учителей школ 

Шевердина М.А. 
 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

13. 
Организация профориентационной недели «Мир профессий СГГА» на площадке академии ЦТ и П 

Директора инсти-
тутов 

3 раза в год 

14. Организация репетиций, работы и выступлений студенческой «Группы поддержки СГГА» Кащеева А.В. с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

15. 
Проведение профориентационных экскурсий по академии  
Экскурсии в УЦ «Планетарий СГГА» 
 

Плескун Л.Н. 
Кошкина А.В. 
Луговская Е.А. 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

16. 

Совместно с кафедрой «Производственного менеджмента» СГГА, Учебного центра «Планета-
рий» реализация совместного проекта -  Интеллектуальный тур «Мифы звездного неба» 
 

Рязанцева И.В. 
Луговская Е.А. 
Павленко В.А. 

При проведе-
нии мероприя-
тий со старше-
классниками. 

17. Организация цикла открытых уроков для городских старшеклассников по общеобразовательным 
предметам «Физика», «Информатика», «Экология», «География», «Астрономия» 

Рязанцева И.В. 
Зав.кафедрами 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

18. 

Выездные презентации СГГА в школах и колледжах Новосибирска и НСО 
Выездные дни открытых дверей (республика Алтай, Новосибирская область) 

Плескун Л.Н. 
Кошкина А.В. 
Кащеева А.В. 
Троян А.С. 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 
(по отдельному 

графику) 

19. Участие в ярмарках вакансий учебных мест в районах города и области Плескун Л.Н. 
Кошкина А.А. 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

20. Организация работы с ассоциацией лицеев и гимназий Рязанцева И.В. 
Мусихин И.А. 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

21. Организация профориентационной работы в Техническом лицее при СГГА Мусихин И.А. 
Плескун Л.Н 

с 01.11.2011г. 
по 30.04.2012г. 

22. 
Проведение научно-практической конференции для старшеклассников на площадке СГГА, при 
поддержке Отдела образования Кировского района по секциям: «Физика.Астрономия», «Мате-
матика», «Информатика». 

Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А. Декабрь 2011г 

23. 

Проведение  SMART-тестирования и деловых игр «Определи свое будущее», на основе проф-
ориентационного комплекса, разработанного кафедрой производственного менеджмента. Рязанцева И.В. 

Павленко В.А. 

При проведе-
нии мероприя-
тий со старше-
классниками 
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24. 

Проведение профориентационной работы в учреждениях средне-профессионального образова-
ния  

Шевердина М.А. 
Чернова О.В. 
Балабина И.А. 
Билецкая Н.Л. 

с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г. 

25. Размещение необходимой информации, анонсов, новостей и обновление корпоративного сайта 
академии 

Кащеева А.В. 
Троян А.С. В течение года 

26. Организация работы по привлечению интернет ресурсов «В контакте» Троян А.С. В течение года 

27. Участие в Международной образовательной выставке «УчСиб 2011» Рязанцева И.В. 
 

с 21.03.2012г. 
по 23.03.2012г. 

28. Проведение конкурса «Выбор прост! Решенье – «ДА»! Поступай в СГГА» 
Подведение итогов конкурса 

Кащеева А.В. 
Троян А.С. 

с 01.02.2012г. 
по 30.04.2012г. 

29. 
Проведение Открытой региональной межвузовской олимпиады 
 

Рязанцева И.В. 
Плескун Л.Н. 
Кошкина А.А. 

с 01.02.2012г. 
по 30.04.2012г. 

30. Проведение «Дней открытых дверей» Рязанцева И.В. 
Кащеева А.В. 

I - 19.11.2011 г. 
II - 31.03.2012г. 

31. Создание единой базы данных школ и учителей Новосибирска и НСО Шевердина М.А. В течение года 

32. Проведение профориентационного тестирования Кащеева А.В. 
Троян А.С. В течение года 

33. Проведение элективных курсов по математике в Центре довузовского образования г.Бийск Каф.математики В дни школь-
ных каникул 

34. Проведение занятий по математике на базе школы № 56 Скипа Ю.В. В течение года 
35. Проведение занятий по информатике для школы № 61 на базе СГГА Горбенко С.М. В течение года 
36. Работа этноархеологического клуба СГГА «Кыпчак» на площадке школы № 160. Пилипенко С.А. В течение года 

37. Проведение семинара «Процесс адаптации школьников к среде вуза» Шестакова А.В. с 01.11.2011г. 
по 31.05.2012г 

38. Подготовка презентаций и роликов для сопровождения работы ЦТиП Троян А.С. В течение года 

39. 

Организация круглых столов для учителей школ города и области по актуальным вопросам в 
области образования 

ЦТ и П 
Директора инсти-

тутов, 
 зав. вып.кафедр 

В течение года 

40. Участие в конференциях и семинарах на площадках школ г.Новосибирска ЦТ и П В течение года 
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2. Организация  приёма  в  академию  

41. Подготовка «Правил приема в академию на 2012/13 уч. год».  
 

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. До 01.02.2012г. 

42. Корректировка и утверждение Положений, регламентирующих работу Приемной комиссии Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. До 01.02.2012г. 

43. Подготовка приказов о формировании составов технических секретарей,  приемных, предмет-
ных экзаменационных и апелляционных комиссий, аттестационных комиссий,  

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. До 01.04.2012г. 

44. 

Подготовка экзаменационных материалов для проведения  вступительных испытаний абитури-
ентов, поступающих в академию на обучение по программам ВПО и СПО по очной, очно-
заочной и заочной формам. 
 

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. До 01.06.2012г. 

45. Доработка  базы данных для обработки документов и  результатов вступительных испытаний. Рязанцева И.В. 
Троян А.С. До 01.06.2012г 

46. Обновление уголка «Абитуриент –2011» Шевердина М.А. До 01.06.2012г 

47. Разработка инструкций для технических секретарей на основе опыта работы в 2011 г Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А. До 01.06.2012г 

48. Размещение на официальном сайте академии документов, регламентирующих организацию и  
работу Приемной комиссии 

Кащеева А.В. 
 

с 01.02.2012г. 
по 20.06.2012г. 

49. Ведение протоколов Приемной комиссии академии 
Шевердина М.А. В течение года 

50. Проведение семинара для технических секретарей институтов на тему «Правила приема на 
2012/13 уч. год»  Рязанцева И.В. Апрель 2012г. 

51. Приобретение канцтоваров и материалов, необходимых для работы  приемной комиссии. Кошкина А.А. Май 2012г. 

52. Подготовка и размножение  бланков документов, необходимых для проведения экзаменов и 
приема документов от абитуриентов в период летней приемной кампании Плескун Л.Н. с 01.05.2012г. 

по 01.06.2012г. 

53. Оборудование помещения Приемной комиссии Шевердина М.А. 
Троян А.С. 

с 01.06.2012г. 
по 20.06.2012г. 

54. Подготовка технических секретарей Приемной комиссии к работе с абитуриентами Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А. 

с 13.06.2012г. 
по 17.06.2012г. 

55. 
Прием документов абитуриентов, поступающих на программы ВПО и СПО (очная,очно-
заочная, заочная формы обучения) 

ЦТ и П 
НТГиКр 
институты 

с 20.06.2012г. 
по 15.08.2012г 
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56. Подготовка абитуриентов к ЕГЭ на краткосрочных подготовительных курсах 
Плескун Л.Н. с 20.06.2012г. 

по 05.07.2012г 

57. Регистрация в ФБС, поверка результатов ЕГЭ абитуриентов, поступающих в академию 
Троян А.С. с 20.06.2012г. 

по 31.08.2012г. 

58. 
Организация и проведение вступительных испытаний для лиц, имеющих право не сдавать ЕГЭ Плескун Л.Н. 

Предметные 
 комиссии 

с 05.07.2012г. 
по 20.07.2012г 

59. Формирование ранжированных пофамильных списков абитуриентов и размещение их на сайте 
академии  и на стенде приемной комиссии 

Троян А.С. 
Кащеева А.В, 

с 25.06.2012г. 
по 31.08.2012г. 

60. 

Зачисление в академию по программам ВПО и СПО ЦТ и П 
НТГи Кр 
Директора  
институтов 

Август 2012г. 

61. Формирование приказов на зачисление Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. 

с 05.08.2012г. 
по 25.12.2012г 

62. Формирование протоколов зачисления в период работы Приемной комиссии академии Рязанцева И.В. 
Кошкина А.А. 

с 05.08.2012г. 
по 25.12.2012г 

63. Подготовка и сдача личных дел зачисленных абитуриентов в ОК академии Шевердина М.А. Август 2012г. 

64. Подготовка отчетных материалов и оформление отчета о работе Приемной комиссии в 
2011/2012 уч. году 

Ащеулов В.А. 
Рязанцева И.В. 30.10.2012г. 

 
 

Директор ЦТ и П                                         И.В.Рязанцева 


